
せたな町地域おこし協力隊募集業務  

仕 様 書 

 

１ 業務目的 

本件業務は、せたな町地域おこし協力隊（以下「協力隊」という。）の募集及び人材確保

に関する業務を委託することにより、協力隊の安定的な定着及び定住を促進することを目

的とする。 

 

２ 契約期間 

契約締結日から令和９年３月３１日まで 

 

３ 業務内容 

本件業務は、新規協力隊の安定的な定着及び定住を目的とし、次の業務を行うものとす

る。 

また、せたな町地域おこし協力隊募集業務公募型プロポーザル実施要領に基づき実施し

た審査会において、受託者が企画提案した内容は本件業務に反映したうえで、請け負うも

のとする。 

本件業務の実施手法及びスケジュールは、受託者が企画提案した内容によるものとし、

町及び受託者は業務遂行に際し、随時連絡を取り合い、進捗状況の確認や手法の調整等を

協議するものとする。 

 

（１）業務内容 

（ア）協力隊募集要項及び求人情報等の策定 

（イ）募集情報の広報（SNS や有料広告等） 

（ウ）申込み隊員との調整（問合せ、面接日程の調整等） 

（エ）受入事業所の募集及び選定審査事務 

 

４ 情報管理及び情報保護対策 

（１）本業務で取り扱う情報については、個人情報、委託者から貸与された資料及び情報を

適正に管理するものとする。なお、受託者が第三者に解析、集計等を依頼する場合は、

委託者に書面により協議のうえ、承諾を受けなければならない。 

（２）受託者は、機密情報提供、返却等の授受については、委託者と協議のうえ行うこと。 

 

５ 提供資料と取扱い 

受託者は、提供資料を破損・紛失・盗難などの事故がないように管理し、本業務が完了

したとき又は本業務の遂行上不要となったときは、速やかに委託者へ返却を行うこと。 

 

 



 

６ 守秘義務 

（１）受託者は、本件業務から生じる一切の権利・義務を第三者に譲渡又は対処してはなら

ないものとし、業務で知り得た内容を第三者に開示・漏洩してはならず、業務の完了後

も同様とする。 

（２）本件業務で使用する各種資料・データに含まれる情報等、情報の機密性が高く求めら

れる資料を利用するため、紛失又は漏洩の無いように格別な注意を払うものとする。 

 

７ 諸事故の処理 

（１）受託者は、情報の漏洩を含む諸事故等については、速やかに委託者に連絡するものと

する。 

（２）本業務によって生じた諸事故及び第三者に与えた損害は、その原因が受託者による場

合、受託者の責任により解決しなければならない。 

（３）（１）及び（２）の規定は、本件業務係る契約期間の満了後又は契約解除後も同様とす

る。 

 

８ その他 

本仕様書に記載のない詳細な項目、内容等については、委託者と受託者の協議のうえ決

定し、委託者の指示を受けるものとする。 

 


